Rutiner for fakturering for SUEIPNEE

reserakning/boende vid Sleipners
arsstamma och ordférandekonferens

Sleipner Riks ersatter varje lokalavdelning i efterhand, vid arsstamma och
ordférandekonferens:

- Resekostnader 6ver 1000:-, ersattningen galler summan som overstiger 1000:-
- Boende, ersattningen géller en natt for alla deltagare/ombud per lokalavdelning,
motsvarande rummets kostnad pa kvittot.

Rutiner:
- Skapa en faktura fran lokalavdelningen med ovanstaende ersattningar specificerade.

- Skriv ut blanketten pa nasta sida, fyll i samt skanna denna med kvitton och bifoga till
fakturan. Skapa sedan en PDF av faktura + inskannade bilagor innan den skickas till HAC.

- Ersattning betalas ut vid korrekt fakturering/underlag. Skannade kvitton samt blankett for

reserakning maste medfélja fakturan.

- Ersattning betalas inte ut for tidigare ar utan féljande datum galler.
Sista datum for fakturering:

Vid arsstamma samt ordforandekonferens pa varen — senast 31 augusti
Vid ordférandekonferens pa hosten — senast 31 december

Fakturan mailas till: efakt.sleipner@cogidocs.net som en PDF inkl bilagor.

Fakturaadress:
Travklubben Sleipner
Fack 5123

FE 2356

751 75 Uppsala


mailto:efakt.sleipner@cogidocs.net

Blankett resor och boende vid Sleipners
arsstamma och ordforandekonferens

Lokalavdelning:

Boendekostnader
Datum Summa Tillfalle / personens namn
Totalt Kvitton maste bifogas!

Bilersattning

Datum | Antal mil | Milersattning | Summa Resa fran-till / andamal
25 kr/mil
25 kr/mil
25 kr/mil

Totalt 25 kr/mil

Ovrig reseersittning (tag, flyg m.m.)

Datum Summa Resa fran-till / andamal

Totalt Kvitton maste bifogas!




